Camara Municipal de Santa Ménica

Estado do Parana
CNPJ 01.855.537/0001-04

PORTARIA N° 07/2018

Samula: Dispde sobre a utilizagdo do servigo de correio
eletronico do Poder Legislativo do Municipio de Santa
Monica, Estado do Estado do Parand, em conformidade
com a Recomendagio Administrativa n.° 02/2018 -
GEPATRIA.

JOSE OTACILIO DOS SANTOS, Vereador
Presidente da Céamara do Municipio de Santa
Ménica, Estado do Parand, no uso das atribuicoes
que lhe confere o art. 17 e ss. da Lei Organica
Municipal e, nos termos da Recomendacao
Administrativa n.° 02/2018, expedida pelo Parquet
junto ao GEPATRIA - Grupo Especializado na
Prote¢ao ao Patriménio Publico e no Combate a
Improbidade Administrativa da Regiao de Maringd,

RESOLVE

Art. 1° - A presente Portaria inaugura o conjunto de normas referentes a Politica de
Seguranca da Informagao e Comunica¢des do Poder Legislativo do Municipio de Santa
Mbénica, Estado do Parana, a qual sera suplementada, no que couber, pela
Controladoria Interna na forma de instrucao(6es) normativa(s).

Art. 2° - O Poder Legislativo Municipal disponibilizard para cada um de seus usuarios
internos e colaboradores-estagiarios uma conta tnica, pessoal e intransferivel de
correio eletronico, observadas as regras contidas nesta Portaria, bem como na R.A.
02/2018 - GEPATRIA, que compreende:

I- Identificacao do Usuério;

IT- Caixa Postal;

IIT - Senha.

§1° - O padrao do enderego eletronico dos usuarios do Poder Legislativo Municipal é
formado pela <identificagao-do-usuario>@santamonica.pr.leg.br.

§2° - A <identificacao-do-usuario> sera formada pelo <unidade administrativa.nome
do(a) servidor(a)>, sendo definida no momento de criagao da sua respectiva caixa
postal.

§3° - O endere¢o de e-mail (correio eletronico) é considerado um ativo patrimonial e
sera valido enquanto seu usuério estiver vinculado ao Poder Legislativo Municipal, no
exercicio de suas atribuicdes funcionais.

§4° - Com relacdo aos correios eletronicos cujos destinatarios sejam o Vereador
Presidente, a Procuradoria Juridica, a Controladoria Interna e a unidade de Protocolo, o
endereco resta definido nos termo da R.A. n.° 02/2018, quais sejam:

1 - Presidente: vereador.presidente@santamonica.pr.leg.br

11 - Procuradoria Juridica: camara.procuradoriajuridica@santamonica.pr.leg.br

111 - Controladoria Interna: controladoriainterna@santamonica.pr.leg.br

IV - Protocolo: camara.protocolo@santamonica.pr.leg.br
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Art. 3° - E vedada a utilizacao do e-mail corporativo do Poder Legislativo Municipal

para o envio de mensagens contendo:

[- material obsceno, ilegal, ofensivo, intimidador, difamatério, abusivo,
inapropriado ou nao ético;

II- antncios publicitarios;

III - listas de enderecos eletronicos dos usuarios do sistema de correio eletronico do
Poder Legislativo Municipal para fora da entidade;

IV - virus ou qualquer outro tipo de programa danoso;

V- material protegido por leis de propriedade intelectual;

VI- entretenimento e correntes;

VII - material preconceituoso ou discriminatoério;

VIII - material de natureza politico-partidaria ou sindical, que promova a eleicao de
candidatos para cargos ptiblicos eletivos, clubes, associacoes e sindicatos;

IX- assunto ofensivo, intimidador, difamatério, abusivo, inapropriado, ou que possa
caracterizar bullying;

X - miusicas, videos ou animacoes que nao sejam de interesse especifico do trabalho;

XI- mais de 30 destinatarios internos e/ou externos (SPAM), exceto por intermédio
da administracao do correio eletrébnico ou através de autorizacao pelo
Departamento Municipal de Administracao.

Pardgrafo tinico. E vedado o envio e o recebimento de anexos com as seguintes

extensoes: EXE, COM, BAT, PIF, VBS, DLL, VXD, SCR, CHM, JS, JSE, LNK, CMD,

ELM, HTA, INF, entre outras similares, sendo que o seu recebimento deve ser tratado

com extremo cuidado, devido aos riscos que podem trazer.

Art, 4° - O tamanho méaximo da caixa postal de usuério, ou seja, o limite individual de
mensagens armazenadas, sera periodicamente definido pela Mesa Diretora em
conjunto com a Diretoria Geral e unidade técnica responséavel e, atualizado quando
necessario, sendo que uma vez atingido este limite, o envio de mensagens sera
bloqueado, voltando a normalidade somente quando forem apagadas mensagens em
numero suficiente para reduzir este volume abaixo do limite vigente.

Art. 5° - Cada usuaério é responséavel pelo bom uso do correio eletrénico, observando:

I- utilizar o correio eletrénico corporativo exclusivamente para os objetivos e
fungoes proprios e inerentes as suas atribuicdes funcionais, descartando seu uso
para fins particulares ou ndo profissional;

II- verificar (abrir) diariamente o contetido de sua caixa postal, enquanto servidor no
pleno exercicio de suas fungdes, imprimindo-o total ou parcialmente para fins de
eventual autuagao processual e/ou manutengao do arquivo de download, caso o
e-mail seja muito extenso;

III- interpretar o contetido da mensagem recebida;

IV- redigir o texto do e-mail em linguagem formal, ortograficamente correta, e
adequada ao ambiente corporativo, posto sua natureza documental e/ou
probatoria;

V- eliminar, sem abrir, mensagens de remetente e/ou natureza suspeita;

VI- eliminar periodicamente as mensagens contidas nas caixas postais que nao sejam
mais necessarias;

VII - nunca permitir o acesso de terceiros ao correio eletronico através de sua senha;

VIII - nunca tentar o acesso a caixas postais de terceiros;

IX- responsabilizar-se por tudo que for oriundo de sua caixa postal, tendo ou nao
ciéncia do fato.

/
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Parigrafo iinico - As caixas de entrada dos enderegos eletrénicos deverao contar,
automaticamente, com a opg¢do “solicitacao de confirmagao de recebimento”,
objetivando testificar ao remetente de que a unidade administrativa correspondente
recebeu e abril o e-mail recebido.

Art. 6° - Constituem responsabilidades da Diretoria Geral da Camara Municipal:

I- criar caixas postais individuais, a partir da solicitacao da chefia imediata ou
superior, com os respectivos dados cadastrais;

II- manter a confidencialidade dos contetidos das caixas postais, observada
disposicao das Diretrizes de Seguranca da Informacdao do Poder Legislativo
Municipal, que reserva-se o direito de registrar automaticamente dados de uso e
contetido do correio eletrénico para atender eventuais demandas oficiais;

III- zelar pela integridade e disponibilidade do sistema de correio eletroénico, no
sentido de tentar coibir qualquer violagdo e/ou acessos indevidos de usuérios
ndo autorizados;

IV - garantir que todas as mensagens e anexos recebidos passem pela deteccao de um
sistema de antivirus atualizado;

V- inibir o trifego de mensagens com anexos desautorizados, nos termos do
paragrafo tnico do art. 3%

VI- inibir o recebimento de mensagens (por exemplo: spam), provenientes de fontes
comerciais ou ndo, quando representarem possivel ameaca;

VII - garantir a disponibilidade do servigo de correio eletrénico em niveis de servico
adequados a necessidade do trabalho, enquanto os recursos computacionais
existentes permitirem;

VIII - criar caixas postais departamentais, conforme disposto no artigo subsequente;

IX - bloquear as caixas postais sem movimentacao por um periodo igual ou superior a
3 (trés) meses;

X- eliminar caixas postais de ex-servidores, a partir da comunicacado da Mesa
Diretora;

XI - capacitar os usuarios no uso da ferramenta de correio eletrénico.

Art. 7° - Caixas postais departamentais ou corporativas devem observar todas as
regras desta Portaria, sendo responsabilidade tnica e exclusiva do gestor da area,
inclusive sua manutencao e o controle da lista de funcionarios com acesso a conta.

Art. 8° - A Diretoria Geral podera bloquear a utilizagao do correio eletronico (envio e
recebimento de e-mails) sempre que configurar-se situacao contraria a Politica de
Seguranca da Informacdo e Comunicagdes - ou ainda, a seu critério, em ocorréncia
anormal especifica, e nao contemplada.

Pardgrafo tinico - Quando realizado o bloqueio de conta sera dado ciéncia ao Chefe do
Poder Legislativo para as providéncias administrativas cabiveis.

Art. 9 - Fica designado o Diretor Geral, responsavel pela abertura dos e-mails e a
destinagao correta dos mesmos quando encaminhados via endereco eletronico:
camara.protocolo@santamonica.pr.leg.br.

§1° - Fixa fixado o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados do efetivo
recebimento dos e-mails encaminhados no endereco de que trata o caput, para a
abertura e, no mesmo prazo, dar a destinacao do mesmo a unidade administrativa
pertinente, ressaltando que, da constatagao de eventual negligéncia, a falta funcional

ensejara sangoes disciplinares. /
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§2. - No mesmo prazo, os servidores ora designados deverao comunicar aos emitentes
o namero do registro do respectivo protocolo para fins de acompanhamento, os quais
deverao estar identificados o requerente, o requerido, interessado, o tema e, ainda:

I - encaminhar internamente ao(s) destinatéario(s), solicitando eventual informacao
e/ou providéncia, com recibo e fixacao de prazo de resposta;

IT - se for o caso, redirecionar a Procuradoria Juridica para fins de emissao de parecer
sobre o encaminhamento ou o encerramento do processo;

Il - dar solugdo ao expediente satisfazendo o quanto propunha (cientificacao,
solicitacao de documentos, reclamacéao, representacao por abertura de sindicéncia, etc.)
até final satisfacio e arquivamento do processo, com devida comunica¢do ao
interessado;

IV - salvaguardar os documentos em arquivos organizados por tema; numero de
protocolo ou nome do interessado, mantendo-os digitalmente arquivados para
possibilitar futura consulta pelos interessados;

§3° - As disposicoes delineadas no §1° deste artigo aplicam-se a todos os demais e-mails
do Poder Legislativo Municipal.

§4° - Todas as mensagens eletronicas direcionadas ao Vereador Presidente,
Procuradoria Juridica, Controladoria Interna e Protocolo, serdo tidas como abertas
pelos préprios destinatarios, independentemente da existéncia de eventual designacao
para que outro servidor o faca.

Art. 10 - Esta Instrucao entra em vigéncia na data da sua publicagio e regulamentada,
no que couber, via expediente denominado Instrugao Normativa, sob a supervisao da
Unidade de Controle Interno e da Diretoria Geral do Poder Legislativo desta
municipalidade.

Gabinete da Presidéncia, em Santa Monica, Estado do Paran4, aos 02 de maio de 2018.
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GEPATRIA MARINGA - CORREIO ELETRONICO - LEGISLATIVO - SANTA MONICA

Camara Municipal <camara@santamonica.pr.gov.br> 24 de maio de 2018 16:18
Para: "GEPATRIA Maringa ." <gepatria.maringa@mppr.mp.br>

Boa Tarde!
Venho encaminhar oficio com paginas atualizadas do Portal da Camara e Portal de Transparéncia.

http://www.santamonica.pr.leg.br/
https://e-gov.betha.com.br/transparencia/01034-005/sobremunicipio.faces
Qualquer duvida estamos a disposigao

Lucas Ferro

[Texto das mensagens anteriores oculto]

Att.

Lucas Ferro

Diretor

Camara Municipal de Santa Ménica - Pr
Fone: 44 3455-1209
http://www.santamonica.pr.leg.br

E 23 - Oficio - Resposta Gepatria.pdf
531K
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GEPATRIA MARINGA - CORREIO ELETRONICO - LEGISLATIVO - SANTA MONICA

GEPATRIA Maringa . <gepatria.maringa@mppr.mp.br> 24 de maio de 2018 17:06
Para: Camara Municipal <camara@santamonica.pr.gov.br>

Boa Tarde,

confirmo o recebimento da mensagem de e-mail e do anexo.
Att.
Ronan de Albuquerque Castro

Auxiliar Técnico
[Texto das mensagens anteriores oculto]
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do Estado do Parand

Grupo Especzalzzado na Protegao ao Patrzmonzo Piiblico e no -

) Combate a Improbzdade Admmzstratzva (GEPA T RIA ) da Regzao de Marznga :

\, -

~ Oficio n. 516/2018 GEPATRIA MARINGA =
,Ref PA GEPATRIA MARINGA MPPR-0088 8. 00013 10 9 (CORREIO ELETRONICO)

. Maringé (PR), 18 de maio de 2018,
, 7 Senhor P-fesiden\té»,

X SR
1

Cumprlmentando -0, tendo em v1sta 0- teor da certldao anexa e, corno

;forma de orlentag:ao preventlva na atuagao admmlstratlva desse ente estatal mun1c:1pa1 a’.

respelto do tema CORREIO ELETRONICO s1rV0-me desse expedlente para encammhar a
: ‘,Recomendacao Admlmstratlva GEPATRIA/MARINGA n. 02/2018 quo modo de proceder e’

agir, -se acatado certamente esva21ara futura censura na responsablhzagao por ato de '

1mprob1dade admmlstratlva e guarnecera gestao eﬁc1ente

. Nivaldo B‘_Zoyt‘i

~ Promotor de Justiga — Gepatria Maringa -~ =~

Ao ExcelentiSsimo Senhor

~ José Otacilio dos Santos

DD. Pr651dente da Camara do MunlCIpIO de Santa Momca/PR
Rua Marleta Mocellm 1n.'588 — Céntro — CEP 87. 915 000

enderego eletromco camara@santamomca pr. gov br ”

Grupo Especmllzado na Proteg:ao ao Patnmomo Pubhco eno Combate d Improbldade Admmlstratlva
: - GEPATRIA (Regido de Maringd)

: Avemda Cerro Azul n 65— Ao lado da Caixa Econbmica Federal prox1mo a Camara de Vereadores

: Maringd/PR — GEP: 87010-000 — Tel. 3222-7621 :

Endereco EIetmmco gepatrid. marlnga@mggr mp. b ;

N

MINISTERIO PUBLICO

[ PR VRN S (RO



o Grupo Especzalzzado na Protegao ao Patrzmomo Piiblico e no
S Combate a ImprobzdadeAdmznzstratlva ( GEPA TRIA ) da Reglao de Marznga

 RECOMENDACAO ADMINISTRATLVA n. 02/2018
' GEPATRIA/MARINGA

 TEMA: |

- E- MA|L CORRElO ELETRONICO e »
- Principios da EFICIENCIA e da

= EC@NOMIClDADE T

'::-*-,_‘PRAZO 30 (TRINTA) IIAS UTEIS

e MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARANA por | .
f~nﬁe10 de seu Promotor de Justlga que adlante subscreve no uso de ‘suas atrlbulgoes |
'legals com: fundamento no artlgo 129 II e III da’ Magna Carta no artlgo 27 da’ Le1 B

.Federal 8 625/93 no artlgo 58 1n01so VII da Lel Complementar Estadual n° 85/99; no
.~ -ar’ugql" combmado com artlgo 2°, 1nc1so v da-Resolugao PGJMPPR n. 5525/20151.'1‘ '
CONSIDERANDO que 0 art1g0 37 caput’ da Const1tu1ga6 |
A’Federal exphclta 0s pr1n01p1os admlmstratwos a serem observados pelos mtegrantes{
A 1% E mstmudo Grupos Especlallzadc;s rIa Prote;ao ao Patrlmonlo.Pubhco e no ‘Combate 2 Improbldadé :
- Administrativa ~ GEPATRIAS (...), com a finalidade de, sem: prejuizo das atr1bulgoes do Promotor Natural,

. “atuar preventivamente e repressivamente na prote¢éo do patriménio ptiblico, especialmente nos casos de maior -
lesividade, repercussio; gravidade ou complexidade, observado (] planejamento estrateglco eas dlretnzes gerais -

= estabelecidas pelo referido'Centro de Apoio (...).

. Art. 2°.Os GEPATRIAS ficam assiri‘definidos:
V- GEPATRIA da regido de MARINGA

Avemda Cerro Azul 065 Iadeando agencna CEF, ManngaIPR fone 44 3222- 7621 CEP 87 010-000 e mall 1 K
. 4 - - gepatria. marmga@mppr mp br : v » R




o Grupo Especzalzzado na- Protegao ao Paz‘rzmonzo Piiblicoeno
' : Combate a ImprobzdadeAdmznzstratzva ( GEPA T RIA ) da Regzao de Maringd

"da admlmstraoao pubhca em todos 08 niveis da Federaoao dentre 0s quals o
prmczpw da ef czencza” (economzczdade eﬁcacza znteresse publzco) V
CONSIDERANDO 0s ,énsinainentos de Jose dos S_antos,

Carvalho F1lho que ao- comentar sobre 0 prtnczpto da ef aencza” destaca

0 niicleo do prmczpzo éa procura da produtzvzdade e"'
economzczdade e 0. que é mais zmportante a engencza de
| reduzzr os desperdlczos de dmhelro publtco, o que"'
zmpoe»a ‘execugao' deservzgos publtoos cqm presteza,

- perfei¢io e rendimento funcional.”

E 'oont.inu;i: "
; “Vale a ‘pena’ observar ,entretanto que o principio da ‘f
’, eﬁczencza ndo alcang:a apenas  os servzgos publlcos_b
_presrados dzretamente ‘? ‘coletzvzdade. Ao: com‘rario, deve
ser observado ”tam'bémv em: relag:ao .aos servigos

admmzstratzvos internos das pessoas fedemtzvas e das

pessoas aela vznculadas Stgmf' ica que a Admlnzstracao g

deve recorrer a modema tecnologza e aos metodos

5

2CARVALHO FILHO, Jose dos Santos. Manual de Dzrezto Admznzstratzvo 23Zl Ed rev., ampl € atuahzada ate:,
31 12.2009. Rio de Janeiro: Lumen JUI‘IS 2010 p 32/33 p

Avemda Cerro Azul 065 ladeando agéncia CEF MarmgalPR fone 44 3222- 7621 CEP 87. 010-000 e mall 2
gepatna marmga@mppr mp. br _ .



g Grupo Especializado na Protegao ao Patrzmon io Publzco eno
o C’ombgte a ImprobzdadeAdmzmstratzva (t GEPA TRIA) da Regzao de Marznga

"'uhoie -adotados 'pqr‘all 'obytei"«.a' q’m’ilfdc-zde total da

execucdo das _atividades _a seu cargo, criando,

o inclusive, novo organograma em que se destaguem

- as_funcdes gerenciais e a_competéncia_dos agentes

- que devem exercé-las.”

o f‘CONSIDERANDO que 0 art1go 70 da Constltulgao Federal3 ‘ao

tratar das ﬁnangas pubhcas realga o pr1nc1p10 da economlcldade como uma meta a '

KN

- ser observada no serv1go~pubhco E a Lei Fede‘ral 8-443/1992. (Le1 Orgamca‘do TCU)
vanaloglcamente aphcado aos Estados e Mumc1plos 1gualmente 1ncorpora que 10 -
Julgamento e ﬁscahzagao das contas o Tr1buna1 tambem demdlra sobre o prmclplo '
da economlcuiade estar ou néo sendo observado pelo Gestor (artlgo 1°,§ 1°; art1go L

' "38 inciso IV artlgo 43 inciso II art1go 90 §2°.

PArt: 70 A ﬁscahzagao contabﬂ ﬁnancelra orqamentarla operacmnal e patrlmomal da Unido'e das entidades da
admmlstrac;ao direta ¢ indireta, quanto a legahdade legitimidade, economicidade, aplicagdo das subvengoes e’
rentincia de receitas, 'sera - exerc1da pelo Congresso Nacwnal med1ante controle externo, e.pelo 51stema de
. controle interno de cada Poder . : L : _—
AL 10() B ‘ : S ' e s
°§ 1°"No julgamento deé contas e na ﬁscahzag:ao que lhe compete ) Tr1bunal demdlra sobre a legahdade a.
- legitimidade e'a economlcldade dos atos de gestao e das despesas dele decorrentes bem comio sobre a aphcagao
- de subvencdes € a rentincia de receitas. : ~
Art 38. Compete, ainda, ao Tribunal: ' .
IV - audltar por solicitagio da comissio a que se refere o artlgo 166 § 1° da Constmng:ao Federal ou comissio
“técnica de qualquer das Casas do Congresso Nacional, projetos e programas autorizados na’ Lei org:amentana
anual, avaliando os seus resultados ‘quanto a eficicia, eficiéncia e-economicidade.
Art. 43. Ao proceder a ﬁscahzag:ao de que trata este capltulo 0 Relator ouo Tnbunal
II - se verificar a ocorrenma de megularldade quanto & legltumdade ou economlcldade detenmnara a aud1enc1a
do responsavel, para, no prazo estabelec1do no Reglmento Intetno, apresentar razdes de Justlﬁcatlva
CArt.90(...)
§ 2°.No relatério anual o Trlbunal apresentara anahse da evolugao dos custos de contrele e de sua’ eﬁ<31enc1a
eﬁcac1a e econom1c1dade : .

Avemda Cerro Azul 065 Iadeando agencla CEF, MarlngaIPR fone 44 3222 7621 CEP 87 010 000, e- mall 3
S gepatrla marlnga@mppr mp. br ,




e ( Grupo Especzalzzado na Protegao ao Pammonzo Piiblicoeno
- Combate a ImprobzdadeAdmzmstratzva ( GEPA TRIA ) da Regzao de Marm gd

f CONSIDERANDO que 0 CORREIO ELETRONICO tem
alcangado cada vez mals 1mp0rtan01a e espac;o no umverso da transmlssao de
1nf0rmagoes comumcac;oes € transferen01a de arquwos sendo Vrablhzado que seus

arqu1vos e comumcagoes permaneg:am por longo perlodos reglstrados e arqulvados

B _f_em nuvem ou serv1dor oportunlzando aos sucesswos serv1dores € gestores 0 acesso.

as 1nformagoes passadas para aphcagao no 1nteresse pubhco futuro no trato das

questoes documentadas

CONSIDERANDO que alem de facﬂltar aglhzar e dlnamlzar o
processo de ‘troca de 1delas arqu1vos mformagoes ‘ordens;. orlentagoes requ1sxgoes
reclamagoes entre outros o corre10 eletromco p0551b111ta tambem consxderavel

dlmmmgﬁo Tde- 7cus’t‘os e tempo - na troca de 1nform'ag‘oes e vtramltagéo ‘dos

vvprocedlmentos ou pautas admlmstratlvas acalenta tambem a organlzacao e-eficacia .

~das comumcagoes pubhcas

CONSIDERANDO a nece531dade de que entre os orgaos h
admlmstratwos (Mumclpms Estados Umao Mmlsteno Pubhco Procuradorlas
‘ Estaduals ou Federals etc), S Vlavel [ recomendavel do ponto de Vlsta dos pr1n01plos
da economlcldade e eﬁc:1en01a 0 trato das comumcagoes pela via eletromca - Correlo |

tEle’cronlco

Avemda Cerro Azul, 065 Iadeando agéncia CEF, MarmgalPR fone 443222 7621 CEP 87.010- 000, e -ail: 4
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Combate a Improbzdade Admmzstratzva (« GEPA TRIA ) da Regido de Maringd

CONSIDERANDO que ‘sobre o TEMPO o metodo tradlclonal
de uso trad1c1ona1 dos Correlos para env1o/receb1mento de comumcagoes ex1ge
d1spon1b111dade de serv1dor para formahzar esses documentos 1mpr1m1r envelopar o
se deslocar até os Correros, aguardar ﬁlas burocra01a sendo que ‘na ma1or1a das-'
vezea 08 1mpressos devem ser. env1ados via AR demanda preenchrmento de mais
documentos e mmutas de escrrta e que nem sempre 0. destmatarlo é encontrado :
podendo provocar 0" retorno da correspondencra por mudanga de enderego ou
N enderego ndo encontrado ou srmplesmente porque o destrnatarlo se recusou“ ha

'assmar o AR ou quem o assmou ‘néo- era a pessoa destlnatarra da carta, o que‘

,pfrustrarra 0 Ob_]etIVO da comunlcagao e nece551dade de relteragao da drhgenma com .

aumento de custos

CONSIDERANDO que 6 uso do Correlo Eletromco reduz em -
. muito o tempo dlspensado para o prop051to do ato (desnecesmdade de ’
‘ envelopamento preenchnnento de AR deslocamento aos Correlos seguranga na
"entrega malor garantra da entrega da correspondencra no enderego certo gravado e
,r reg1strado que ﬁcar1a para 0 remetente eo. destmatarlo a desnecessrdade de saida do -
serv1dor das dependenc1as da admmlstragao pubhca para 0s. Correros tambemk‘

prevmem ac1dente de trabalho e d1as de safastamento de serv1d0r das fungoes

pubhcas ev1tando prejulzo ao servrgo pubhco

Avemda Cerro Azul 065 Iadeando agencla CEF MarmgaIPR fone 44 3222-7621 CEP 87. 010 000 e-mall " 5
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‘ Grupo Especzalzzado na Prol‘ecao ao Patrzmomo Publzco eno.
Combate a Improbzdade Admin zstratzva ( GEPATRIA) da Re gzao de Marm ga o

CONSIDERANDO que sobre os CUSTOS 0 s1te dos Correlos

- revela ‘ (https //WWW correlos com br/para Voce/consultas e- 501101tacoes/precos e-

prazos/servwos adlclonals nacmnalsl(hnk pesqulsado neste d1a 05 03 2018) que _p___

unldade de corresnondenua ha prego Varlavel de R$5 OO a R$10 90 (dependendo de

ser AR s1mples ou ‘Mao Proprla )
S CONSIDERANDO que em contato mformal via telefone com a ‘ |

-_ CELEPAR Tecnologla da Informagao & Comumcagao do Parana (fone 44 3226 5929) -‘ |

(www celepar pr gov br) serV1dor Fernando/Rodolfo unldade Marlnga revelou -1n0S

“que o de uso. de enderego eletromco (onde podem ser remetldas centenas de |

W corresponden01as) com serv1dor eletromco oferemdo pela CELEPAR gera um- custo :

mensal por e-mall de aproxnmadamente R$1 10 (um real € dez centavos) Para alem

da CELEPAR (Venﬁcar v1ab111dade de contratagao no modo do artlgo 24, VIII da Le1
»‘n 8. 666/93) outras empresas/serwdores podem tambem ser contratados (desde que
vapresentem ev1dentemente pregos mals Vantajosos a admmlstragao) garantmdo da E
imesma forma- custo mu1t1551m0 menor que as. correspondenc1as ﬁslcas encamlnhadas

<%

- _pelos Corre1os

CONSIDERANDO “"qu-e' ‘;(Ioj' . ponto . de‘- Vlsta 'Wda

' ‘ORGANIZACAO € EFETIVIDADE os documentos encamlnhados via Correio
Eletrénico dlﬁcﬂmente se perdem se rmsturam ou extraVIam desde que destlnados

ao departamento 0ﬁc1almente 1dent1ﬁcado como tal’, esva21ando entre - 0s-

Avemda Cerro Azul, 085, Iadeando agenc:a CEF, ManngalPR fone 44 3222 7621, CEP 87 010 000, e- mall 6
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: : "~ Grupo Especzalzzado na Protegao ao Patriménio Pubhco eno
Combate a ImprobzdadeAdmmzstratzva ( GEPA T RIA ) da Regzao de Maringd

¥

;1nterlocut0res a pOSSlbllldade de dlzer nao ter recebldo ou - nao env1ado 0s -

"documentos p01s reglstrados nas calxas de e- malls de quem remete e recebe

CONSIDERANDO amda a poss1b111dade do “servigo de
' "solzcztagao de conﬁrmagao da mensagem que pode ser 1ntr0du21da garantmdo a0
. remetente documentar ter 0 destlnatarlo lido a resposta substltulndo 0 que se buscar
comoAR dos Correlos o A | , | R : S .
CONSIDERANDO artlgos 1° é 2° émbos da Le1 n. 8 159/19915

'estabelecem 0 dever do Poder Pubhco ém reahzar a dev1da gestao documental

,:wsando a protecao e guarda de documem‘os produzzdos ou recebldos por Orgaos‘

: Publzcos em decorrencm do exercwto de suas attvulades especzf icas, qualquer que

seja-o suporte da 1nformagao ou natureza dos documentos

CONSIDERANDO amda 0 dlsposto no artlgo 15, 1nc1sos Iell e o

'-no artlgo 16 caput ambos do Decreto n. 4073/20026 que regulamenta a Lel n.

-Art. 1°-E dever'do Poder Pubhco a gestao documental ea protegao espec1a1 a documentos de arqulvos como
_instrumento ‘de ap01o a admmlstragao a cultura, ao desenvolvunento c1ent1ﬁco € como elementos de prova e
informacgdo. -
Art. 2° - Con51deram -se arqu1vos para os fins desta Lel 08 conjuntos de documeritos produ21dos e recebldos por
“orgdos publicos, mstltulg:oes de carater pubhco e entidades privadas; em decorréncia do- exercicio de atividades
espec1ﬁcas bem ‘como por pessoa fisica,’ qualquer que seja o suporte da mformagao ou a natureza dos
;documentos ' ~ : : ’
L Art’15. Sao arqulvos pubhcos 0s conjuntos de documentos ‘
. I produ21dos e recebidos por 6rgios ‘e entldades ‘piblicas federais, estadua1s do Dlstrlto Federal € municipais,
" em decorréncia-de suas flicdes admmistratlvas legislativas e Jud1c1ar1as :
II ~ produzidos. e recebldos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo ou fungao ou deles
decorrente ~ '

(.) ‘ , I R, o
~ Art. 16. As pessoas flslcas e Jundlcas menclonadas no art 15 compete a responsabilidade pela preservagao"f ‘
,adequada dos documentos produz1dos e recebidos 1o exercicio de atividades pubhcas ’

-
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' gepatna marlnga@mppr mp br




el Grupo Especzalzzado na Protegao ao Patriménio Publzco eno. .
Combate a ImprobzdadeAdmzmstrattva ( GEPATRIA) da Regzao de Marm ga L

8. 159/91 onde se- expressa serem arquzvos publlcos os documentos produztdos e

recebzdos por orgaos e enttdades publtcas federats, estaduals, do Dlstrzto Federal e

mumczgazs, em decorrenc1a de suas fung:oes adm1n15trat1vas leglslatlvas e Jud1c1ar1as
-bem como os produz1dos e recebldos por agentes do Poder Pubhco no exercwlo de

oseu- cargo ou fungao ou deles decorrente e preve amda que 0s respectlvos Orgaos o

e/ou Serv1dores sao responsavezs pela preservacao adequada dos. documentos

B produzzdos e recebzdos no exerczczo de attvzdades publtcas.

CONSIDERANDO que o geren01amento/gestao documental‘

eletromca se mostra muito mals eﬁc1ente e seguro pos51b111tando 0 ramdo acesso as

mformacoes € otlmlza seu arquwamento uma Vez que: dlspensa a necess1dade de

: alocagao de espago flSlCO para seu. armazenamento no que novamente se mostra ut11

a adoc;ao do correlo eletronlco para receblmento/envm/armazenamento das"

»comumcagoes e 1nformagoes destlnadas a0 Orgao Pubhco

%

CONSIDERANDO o d1sposto 10 artxgo 225 caput’ da
. Constltulgao Federal que emprega a0 Poder Pubhco 0 dever de defender e preservar o
-0 me1o amblente 1nd1cand0 assm1 a nece551dade de se estabelecer 0 uso. racmnal e

,sustentavel dos recursos. natura1s

Avenlda Cerro AzuI 065 Iadeando agencla CEF MarmgaIPR fone 44 3222 7621 CEP 87. 010 000 e mall 8.
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' : Grupo Especzalzzado na Proteg:ao ao Patrzmonzo Publzco e no’ .
Combate a ImprobzdadeAdmzmstrattva (GEPAT. RIA ) da Regzao de Marmga‘ i

CONSIDERANDO 0 uso racmnal e sustentavel de recursos'
natura1s 1nclu1 a raclonallzag:ao do uso do papel e do env1o de documentos atraves, :

f de servng:os de encomenda, preferlndo 0 uso do “correio eletronlco

CONSIDERANDO que no Brasﬂ f01 crlado Ko departamento do .

\ *‘NIC br - Nucleo de Informagao e Coordenag:ao do Ponto, responsavel pelas,.‘

o at1v1dades de reglstro e manutengao dos nomes de dom1n10s que usam o ‘br’ (artlgo a

| 4 “inciso I do Estatuto ) e tambem executam o servu;o de d1str1bu1<;ao de enderegos
: IPV4 e IPV6 e de numeros de Slstemas Autonomos (ASN) no pa1s denommado '

2 “Reglstro br (https //reglstro br/ ) tratando se de pessoa Jurldlca de d1re1to prlvado

',‘na modalldade de assomagao sem ﬁns lucratlvos ou de ﬁns nao economlcos |

: sucessora do Nucleo de Informaoao e Coordenag:ao do Ponto BHR - NIC br,"
| reglstrado no 2° OﬁClO de Reglstro de T1tulos e C1v1l de Pessoa Jurldxca da capltal em
08 de maroo de 2005 sob n. 81121 1nscr1to no . CNPJ n 05 506 560/0001 36 com."'
;autonomla admlmstra’uva patnmomal e ﬁnancelra e e regldo por Estatuto e

‘ Reg1mento Interno

CONSIDERANDO que 0 acesso a0 dom1mo “br” pode ser""

realizado étraVés do : contato no_' niimero. ‘11 '5509- 3500 e emallb:'-'

hostmaster@reglstro br com 0s dados € exphca&;oes d1spon1vels ao ente 1nteressado

}7Art 4°— O NIC br tem por prmc1pals Ob_]etIVOS :
I - o registro-de dominio sob o DPN: (Dominio de Primeiro vael) br
II -a dlstnbulgao dos enderegos de Ips (Intemet Protocol), :

Avemda Cerro Azul 065 ladeando agencla CEF MarmgalPR fone 44 3222- 7621 CEP 87 010 000, e- mall 9
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: ~ ‘ Grupo Especzallzado na Protegao ao Patriménio Publzco eno
Combate a ImprobzdadeAdmmzstral‘zva ( GEPATRIA) da Regzao de Maringd

CONSIDERANDO as 1nformagoes constantes da CELEPAR =

:Tecnologla } da Informacao e Ccmumcagao "do Parana, (fone“ 44 3226- 5929)

(www celepar pr gov br) extrafdo dol portal de ap01o a Gestao Municipal" 8

: celepar7 pr.gov. br/e Prefelturas/segSefanet/Beneﬁc1os htm de que é a CELEPAR

quem presta 1nformacoes sobre a centrahzacao das 1nformacoes em um unico portal €

o reglstro do Domlnlo “pr.gov.br” hospedagem de site, cr1acao e armazenamento

: de e- malls 1nclu51ve com sohc1ta9ao em custo gratu1to

CONSIDERANDO a notorla necess1dade dealcancar os

"pnnc1plos da eﬁ01en01a econom1c1dade pubhc1dade,-. morahdade e-garantla da

vobservanc1a do 1nteresse pubhco e demals con51deracoes antes lancadas e para tanto

- que os entes pubhcos utlhzam 0 Dommlo Instltuclonal “pr.gov.br” e cada ente -

7

‘tenha e-mail oﬁc1a1 permanente que represente o ente seus departamentos ou

secretarlas sem - que haja alteracao do e- ma11 e 1ndependentemente do serv1dor que

lhe - esteJa servmdo garantmdo '20s - sucessores a hlstorlclzacao das mensagens,

' epassadas e presentes garantlndo as futuras para 0s serv1dores sucessores.

CONSIDERANDO que as Lels Orgamcas dos Munlclplos-

1nd1cam 0 Prefelte e. 0 Pres1dente da CAmara como representantes do Poder .

‘EXCCUUVO e Leglslatlvo respectlvarnente tendo alnda ‘08 procuradores ]lll‘ldlCOS (o

do: Executwo 1nc1uswe com poderes para receber c1tag:ao em processos JUdlClals -~

NCPC artlgo 75, 1n01so III) com 1mp0rtantes referen01as tanto no Executlvo como na

Avemda Cerro Azul 065 Iadeando agencla CEF, MarmgaIPR fone 24 3222 7621 CEP 87.010-000, e-mail: 16 -
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~Casa de Leis; e ‘que “igualmente os 'controladores internos exercem grande

responsabilidade no trato das questdes administrativas;

CONSIDERANDO tambem que cada Gestor podera avahar e
: ,1mplementar enderegos eletromcos para comumcagoes mternas (1ntranet) e percepgao
' 4de 1nf0rmagoes externas como por exemplo 1ntr0du21r um e-mall - para cadal

~ secretaria ou d1reto,r1a.

CONSIDERANDO que na busca de metas de resolut1v1dade |
nas -qﬁéstﬁes admmlstratlvas ’ deseJavel (pubhcldade seguranga ‘
.v Jurldlca/admimstratlva‘ transparenma eﬁ01en01a) ao Gestor Publlco pubhclzar suas‘
1nf0rmagoes recebe las dar lhes rembo oferecer/receber e 1nformar protocolo das |
rvcomumcagoes eletronlcas que lhe V1erem, podendo 1gualmente fazer comumcagoes’

' pelo mesmo meio. -

E‘xpede‘se fa‘ presente RECOMENDACAO
ADMINISTRATIVA ao Excelent1351mo Senhor PREFEITO ou PRESIDENTE DA

CAMARA DO MUNICIPIO DE SANTA MONICA a. ﬁm de que no PRAZO DE 30, ’

‘ “'(TRINTA) DIAS UTEIS a partlr do’ receblmento deste ’;, e N

Avemda Cerro Azul 065 ladeando agenma CEF MarmgaIPR fone 44 3222 7621 CEP 87 010-000 e- mall I & O
gepatrla mannga@mppr mp.br : ,




: S " Grupo Especzalzzaa’o na Prote_cao ao Patrzmomo Publico e no
Combate a ImprobldadeAdmzmstratzva (GEPATRIA ) da Regzao de Marin ga

S

PRIMEIRO Caso a1nda nao o tenha proceda 0 Reglstro de

- Dominio pr.gov.br tal . qual ‘ orlenta - nas - motlvagoes , do corpo - desta
- reCOmendagao/notlﬁcagao.;

SEGUNDO Caso amda nao o tenha proceda a Hospedagem

de_sﬁg podendo desenvolver o seu proprlo 51te para dlvulgagao de seus relatonos e
/ mformagoes e a351m cumprlr obrlgagoes legals ou hospedado na CELEPAR 1ncluswe
de forma gratulta ate 5Mb pelo perlodo de um ano, com benef1c10 renovado }

'medlante negoc1a9ao entre as partes em espec1al referen01ando se a emalls - COI‘I’GIO,
: ",,eletromco De outra forma alternatwa o ente podera prover a hospedagem medlante |
. a contratagao com a CELEPAR (orgao pubhco) na forma do art1go 24 inciso VIII da

Lein. 8. 666/93 ou com empresa dlversa desde que demonstre menos custoso e mais . -

'eﬁ01enc1a ao Ente 1nteressado observando os cr1ter1os lega1s de contratag:ao

TERCEIRO Caso amda ndo o tenha felto devera crlar e—mazls ‘

1nst1tuc1onals com o Domlmo .pr. gov.br ; sol1c1tando gratu1tamente CELEPAR

i crlados no COI‘I‘CIO Eletromco do Estado e armazenado pela CELEPAR ou- medlante'
,‘outro Servxdor mas sempre usando 0 Donnmo 1nst1tuc1ona1 sugerldo acima, sendo; -

8Dommm ¢ onome que 1dent1ﬁca um servidor-da Internet Pode constar de duas ou mais partes separadas por

pontos, e que identificam uma hierarquia dedominios e subdominios. Por exemplo, o dominio: h http://pr.gov.br

‘corresponde ; auma rede Parand “pr” de uma categoria de Governo “g0v” nio Brasil “br” Como poder constituido

da Repiiblica, ¢ recomendével que a prefeitura tenha na Internet endere¢o com extensdo pr.gov.br na divulgagio

" da Prefeitura. Para solicitar.o registro, preencher os dados solicitados no formularlo eletronico e remeter a

. CELEPAR?” (ver celepar.pr.gov. br/e—Prefelturas/segSefanet/Beneﬁcms htm).

°Vide Hospedagem de Site no-“celepar7.pr.gov.br/e- Prefelturas/segSefanet/Benef1c1os htm”

- 1Vide “celepar7.pr.gov. br/e-Prefe1turas/segSefanet/Beneﬁc1os htm” toplco “5. Crlagao e armazenamento dee- -
malls , : P :
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Combate a ImprobzdadeAdmznzstratzva ( GEPATRIA) da Regzao de Marznga

4.que necessarlamente devera dlspor de enderego eletromco do Prefezto/Preszdente

’ ‘.da Camara procuradona mrzdzca e controladorta mterna de ambas, alem de um

R Qrotocolo OS QUAIS DEVERAO SER LANCADOS no portal de transparen01a/s1te :

"'_de cada Prefeltura e/ou Camara de modo claro e fac111tado logo abalxo do orgao e ‘

'pessoa que ocupa 0 referldo cargo/fungao sem. preJu120 de tambem te los outros
.‘_'setores do orgao pubhco (secretarlas ou dlretorlas) que o ente entenda 1mp0rtante
) dlSpOI‘ | | | | »

- PARA PREFEITURAS

PREFEITO “ nomedomun101p1o prefelto@pref pr: gov br , :v‘e/‘du 1-"nor‘n‘eldor"n‘,imicipio-

' nomedoprefelto@prefpr gov br e | : | |

: .'PROCURADOR JURIDICO nomedomunlclplo procuradorlgjurldlca@prefpr gov br i
CONTROLADOR INTERNO nomedomunlclplo controladorlamterna @3ref pr gov bf

- PROTOCOLO nomedomumclmo protocolo@pref pr 2oV, br

' SETORES DIVERSOS nomedomumclplo nomedosetor@pref pr. 0ov br

~obs.: o Mumclplo podera acrescer 0 nome da - 01dade ao seu Domlmo :
@nomeda01dade pr. gov br”, somente que, no’ caso,: devera manter identificado na
pr1melra parte antes do ‘@o dest1natar10 do enderego eletronlco a que se refere

- -PARA CAMARAS

PRESIDENTE e T DA S : CAMARA S nomedomummmo-

.~vereadorpremdente@camara DI.ZOV. b1 ou nomedomumclplo presmente@camara pr. gov br

PROCURADOR R JURIDICO S nomedomumcmlo-p

procuradprla lurldlca@camara.pr. gov.br -

Avemda Cerro AzuI 065 Iadeando agenma CEF ManngalPR fone 44 3222 7621 CEP. 87. 010- 000 e-mall 13
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G‘rupo Especzalzzado na Prote§ao ao Patriménio Publlco eno R

Combate a fmprobzdade Admmzstratzva ( GEPATRIA ) da Regzao de Marmga

- CONTROLADOR = = INTERNO .\ nomedomunicipio-

controladorlamterna@camara pr. gov br-

PROTOCOLO nomedomumcmlo protocolo@camara pr gov br

SETORES DIVERSOS nomedomunlcmlo nomedosetor@camara pr gov br

" obs 1 1 a. camara podera criar um emall para cada Vereador nomedomunlcmlo—, ‘
: vnomedovereador@camara pr.gov. br (e neste caso, em seu site, logo abalxo da 1dent1ficagao
do nome: do Vereador a mdlcagao do:e-mail correspondente) v :

- obs. 2: a cimara podera’ acrescentar sua. 1dent1ﬁcagao logOsapos 0o ‘@e antes do
‘pr.gov.br’ para seu Dominio: “(ex:: :.. @cmmarmga pr. gov br ou cmm.pr.gov.br, mantendo-
se, todav1a a 1dent1ﬁcagao antes do “2” do destmatarlo do endereg;o eletronlco ‘

)

QUARTO As caixas de entrada dos enderegos eletromcos,
'vdeverao ter 1mpreter1velmente/automatlcamente a opgao sollcztagao de
T conf rmagao de recebzmem‘o ou seja a tes‘uﬁcagao automatlca ao remetente

" -de que o ente re}cebeu' e abriu ove-mall ;ecebldo. -

QUINTO _4 O Prefe1to  6 0 ' Pres1dente dé C‘émara,.f

‘ respectlvamente em' relagao a Prefe1tura e Camara Mun1c1pal

5.1 - editardo ‘Portaria’ regulamentando e disciplinando a
_gestdo dos e-mails;
5.2‘ = referlda portarla mdlcara os serv1dores pubhcosf\

responsavels pela abertura dos e- ma1ls e a destmagao correta do protocolo -

ou mensagem eletromca

»

. Avemda Cerro AzuI 065, Iadeando agéncia CEF MarmgalPR fone 443222- 7621 CEP 87.010-000, e-mall 4.
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S Grupp Especzalzzado na Protegao ao Patrzmomo Publico e no
Combate a ImprobzdadeAdmzmstratzva (GEPA TRIA ) da Regido de Marznga :

53 ﬁxara prazvo max1m0 para abertura do e- ma11 - sugerlmos 2

: (dms) d1as ute1s a partlr -do- receblmento - mesmo. prazo que devera ser

‘..encamlnhado reak;ando que neghgenma.lmphcara em falta func1ona1'i'i

ivsujena a sangoes dlsc1p11nares : |

54 - fessal’var ‘q‘u’e ‘ tédas a-;s mensagéns’ eletromcas

' encamlnhadas a'o : Prefeito Premdente da Camara e procurador1as
',Jurxdlcas serao tldas como abertas pelos proprlos destmatarlos alnda que
'._\nomeado ouitro para faze lo cu1dando 0s tals gestores de se guarnecerem
com a eﬁc1en01a dos serv1dores que lhe ass1stem ‘ou assessoram, sendo-
>ﬁ1hes mescusavel Jus’uﬁcar o nao receb1mento ou nao conhec1mento da
'correspondenma ou arquwo enderegado por suposta neghgenma ou

omlssao de serv1dor S ; e

35 - quando encammhados ao protocolo dos entes, a .
Prefeltura/Camara deverao comumcar aos emltentes 0 numero do reglstro .

' do protocolo

\

56 - as POrtarlas deverao conter um Termo de Referencza
-contemplando dentre outros, orlentagoes sobre como o propr1o ente e
‘seus serv1dores devem proceder sequenc1almente quando da chegada

(receb1mento) ou quando da - remessa (env1o) de correspondenma

”kAvemda Cerro AzuI 065 Iadeando agencla CEF MarmgaIPR fone 44 3222 7621 CEP 87. 010-000 e mall 15 .
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Grupo Especzalzzado na Protegao ao Patrzmomo Publ icoe no
Combate a ImprobzdadeAdmzmstmtlva ( GEPATRIA 1) da Regzao de Marin gd

:eletronlca como por exemplo 1) < abrir. mensagem 11) - 1mpr1m1r (total ou‘
g par01almente podendo ser feito download caso seja muito. extenso) 111) = mterpretar o

contetido da mensagem receblda 1v) lanc;ar 0 registro do protocolo (caso a mensagem _

‘ tenha sido: encammhada a0 setor de protocolo ou mesmo’ que nao. encamlnhada seja o -

caso; v) - comumcar ao remetente o numero do- protocolo ou encaminhamento,

1dent1ﬁcand0 requerente, requendo 1nteressado e tema “vi)’- encammhar internamente

a0 destmatarm (uma Secretarla um Departamento solicitando eventual 1nformagao ou

: prov1denc1a etc, com rec1b0 e fixagdo de prazo para. resposta), viii) - redlrecmnar a

'.procuradorla Jurldlca para em1t1r parecer sobre- encammhamento ou encerramento se for:’

"7 necessario; 1x) _dar. soluqao ‘a0 expedlente satisfazendo- o quanto propunha*
'(c1ent1ﬁcac;ao sohcrcag:ao de documento, reclama(;ao representagao 'por -abertura de

, Smd1canc1a etc), até final’ satlsfagao e’ arqulvamento com comumcac;ao ao 1nteressado x) ;

L= arquxvar os documentos em arquivos orgamzados por tema ou numero de protoco]o :
Cow” 1nteressados mantendo 08 dlgltalmente -arquivados para p0551b111tar futura consulta

'se necessario, seja pelo mteressado por tercelros ou pela proprla Admmlstragao

P
5 7—a dlta Portana também - devera conter regras de orlentagao'
quanto a documentos expedldos por 1n101at1va do Mun101p10 (cuxdados de
. arqulvar data’ de remessa 1dent1ﬁca9ao de 0f1c1o encammhando arqulvos;

anexos comprovante de remessa € receblmento etc)

5, 8 = para melhor se- orgamzar o Gestor podera nomear ou’
‘demgnar por ato admlmstratlvo serv1d0r para geren01ar a tramitacédo
‘desses documentos obedecendo em. todo caso, 0 método padrao de
geren01amento normatlzado pelo Termo de Referencm contido na
‘Portarla Este termo tambem podera recomendar utlhzagao de forma
,objetlva s1mples clara para’ receptagao e comumcagoes formais, sem"
'qualquer tlpo de comentarlo pessoal ou subjetlvo ut1hzando se padrao ,
proﬁsswnal hnguagem clara gramatlca ortograﬁa e pontuag:ao corretas,

,f,respelto e sen51b1hdade prezando pela orgamzag:ao (crlagao de pastas a-

Avenlda Cerro Azul 065 ladeando agencla CEF, MarmgalPR fone 44 3222 7621 CEP 87.010- 000 e- mall 16
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serem arqulvadas) dlstrlbumdo pohtlca orgamzacmnal franqueada no

“termo de referenma S

, SEXTO - Contando do pr1melr0 d1a utﬂ subsequente ao

e receb1ment0 desta Recomendagao o Mun101p10 ou Camara Munlc1pa1 terao.’ o
o _prazo de 30 (TRINTA) DIAS UTEIS para 1mplementar/melhorar sua'g
- forma de CORREIO ELETRONICO (especmlmente receblmento e sem :

’:pI'C‘]U.IZO de suas remessas) na forma aqu1 recomendada DEVENDO -

: PRESTAR CONTAS a0:

6 1 GEPATRIA Grupo Especlallzado na. Proteg:ao o
Patrlmonlo - Pablico ¢ no Combate a Improbidade
“ Admmlstratlva de MARINGA, encaminhando ‘a0 enderego :
eletronlco gepatna mannga(a)mppr mp. br; e o SR

6.2 — -as Ptoino’tor’ia de Justigé do Foro Regionél ou

Comarca de seu MlllllClplO (enderego eletrbnico constante no. site -

, - www.mppr.mp.br, Jlink da 5° coluna a direita superior denommada' '
~ NOSSOS CONTATOS e em segulda no hnk “Membros comarcas-e
L enderegos ”) :

: , envnando relatorio. - ou Oflc10 subscrlto : pelo
Prefento/Pres1dente da Chmara e procuradorla ]lll‘ldlca respectlva,
_ 1nformand0 sobre as prov1denc1as mane]adas 1nc1uswe '

| A - a 1nforma<;ao sobre oS’ enderegos eletromcos 1nst1tu01onals

formahzados (Prefezto Preszdente da Camara Procuradores Jur1dlcos e'

.*f-'

o Avenlda Cerro Azul 065 Iadeando agenma CEF, Marmga]PR fone443222-7621 CEP 87 010- 000 e- mall 17
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o , Grupo Especzalzzado na Protegao ao Patrzmon io Publ icoeno.
Combate a ImprobldadeAdmlmstmttva ( GEPA TRIA ) da Regzao de Maringd

LCon’croladores da Prefeltura e Camara e se aberto, dos - senhores
Vereadores) alem daqueles referentes ao; er}dere‘go‘ eletrénico  dos
: protocolos da Prefeltura e Camara

B — envio. de copla da- Portarla ou mstrumento normatlvo

preferldo assmada pelo Prefelto e pela Procuradorla Jundlca (Prefeltura e

" da Camara Mun1c1pal cada qual 0 seu) contendo nela um Termo de

: 'Referencla orlentando 1nternamente sobre oS serv1dores responsavels (tanto

Vna Camara como na Prefe1tura) pelo receblmento/remessa ea forma de '

encammhamento das mensagens e protocolos encammhados a0s e- malls

‘ jdos destmatarlos -demonstrando ter deles colhido o ‘ciente’ e que referlda
Portaria f01/esta pubhcada no Portal da Transparenc1a do Mumc1p10/ Chmara
‘Mumclpal para pubhc1za9ao e conhemmento de todos mcluswe a ’

o pubhcagao dos numeros de e-mails. dlversos abertos/formahzados

, C - quanto a eventual Justlﬁcatwa que lhe 1n1ba ou
beventualmente 1sente do- cumprlmento desta Recomendagao/Notlﬂcag:ao
_’ eventual demonstrac;ao de que ja cumpre esta recomendag:ao com remessa |
de documentos com envio dos dados sohcltados ou formahza(;ao do que;

amda lhe falta o

SETIMO - Fmdo o prazo 1nex1stmdo resposta ou sendo'

eventual Justlﬁcatlva 1nsatlsfator1a entendera 0 Mmlsterlo Pubhco que -

‘ houve recusa ou d1scordan01a do ente em relagao a ésta Recomendagao o

' Avemda Cerro AzuI 065, Iadeando agéncia CEF, MarmgalPR fone443222-7621 CEP 817. 010-000 e-mall 18
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Combate a ImprobzdadeAdmzmstratzva (GEPA T. RIA ) da Regido de Marznga )

que resultara na reﬂexao do Mlmsterlo Pubhco quanto a eventuals ‘

prov1den01as no aspecto civel € afeto aos pr1n01p1os da. admlmstragao_ o

.-pubhca (espec:lalmente eﬁcwnma e econom1c1dade) na. perspectlva do
‘manejo de agao ordinaria’ de’ obrlgag:ao de fazer cumulada ou ndo com

’ ;‘;'eventual responsablhdade por ato de 1mprob1dade admlmstratlva)

© Marings, MAIO de 2018,

Nivaldloy Bazoti' a

GEPATRIA MARINGA -

Avenlda Cerro AzuI 065, ladeando agencla CEF MarmgaIPR fone 443222 7621 CEP 87 010- 000 e manl 19
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. “PA GEPATRIA MPPR 0088 18 001310 9 : . .
; Comarca SANTA ISABEL DO IVAI (Planaltlna do Parana Santa Monlca)
| Tema: CORREIO ELETRONICO o _

‘ , Recomendagao Gepatria n. 02/2018

'SANTA‘ MC‘);N,ICA* | e

jCERTIFlCO que em anahse dos documentos que lnstruem o PROCEDIMENTO -
.'_ADMINISTRATIVO MPPR- 0088 18 0013109 no apenso de recomendagao que.» -
: documenta o tema _‘CORREIO ELETRONICO’ | verlﬂquer que a retrocntadag

, recomendagao foi. encamlnhada a Prefeltura Mumcrpal de Santa Monlca junto com-.

oficio 266/2018, via Correlos constando do AR ter sido entregue ao dito municipio _
no dla 03 de abril de 2018 Outrossrm o mesmo OfICIO e copla da Recomendagao
‘Admlnlstratrva n. 02/2018 - ‘Correro Eletromco for encamlnhada vra e-mail para a
. Camara de Vereadores de Sarita Monlca ' :

CERTIFICO mais, que compulsando o refendo procedlmento admlmstratlvo localizei
0 Ofrcro n. 092/2018 de rubnca do senhor Carlos Ronaldo Garc:a Secretarlo. »
Munrcnpal de Admrmstragao de Santa Monlca sollmtando dllagao de. prazo para

atendrmento do quanto fora recomendado por esse GEPATRIA sobre o tema ‘Correio

B Eletronlco sendo que nao Iocahzel no procedlmento qualquer documento que

tenha deferldo ou mdeferldo a concessao de novo ‘prazo.. Dessa . forma
e rmposswel ao menos por enquanto dlzer tenha o Executlvo acatado ou

‘ v-rejeltado a Recomendagao 02/2018. L _ : .

| CERTIFICO mals que quanto ao Poder Leglslatlvo do munrcrpro de Planaltma do

Parana nao Iocallzel tenha 'sido emmdo um of:c:o especrf/co ao seu Presrdente T

‘indicando a neceSS|dade de ~aplicar tambem no amblto da Camara MunlcrpaJ as

‘dlsposngoes da supramtada recomendagao apenas Ihe foi- encammhado uma copia

~ do_expediente destrnado ao Gestor Mumcrpal e uma coma da_ Recomendacao o

Admrnlstratrva n. 02/2018 ‘Correlo Eletromco Dessa forma lmposswel dizer por:

enquanto tenha aquela Casa de Leis acatado ou rejeltado a Recomendagao |

v‘ ":0212018 Nada mals Eu Hébron EllZlarIO Bonettr assessor de promotor Gepatrla’ |
A Marlnga Aos 18 de maio de 2018/ ' o




